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Rio Claro, 15 de junho de 2026.
Oficio SME n° 343/2026

Do: Departamento Administrativo
Secretaria Municipal de Educagao

Para:. CACS-FUNDEB

Em resposta ao oficio 014/2026, solicitando justificativa por escrito de questionamentos
referentes a conferéncia dos Boletins de Frequéncia, temos a relatar o que segue:

1) apés o processo de remogao dos professores e funcionarios que ocorre em dezembro, o
Setor de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Educagéo tem como organizagéo
administrativa interna a troca do local de trabalho de forma antecipada durante o més de
janeiro do ano seguinte;

2) a troca de local de trabalho antecipada tem como objetivo a otimizagéo dos servigos no més
de fevereiro (més este mais curto do ano para processamento da folha de pagamento), pois, é
durante o referido més que se fazem necessarias as conferéncias dos Documentos de
Atribuicdo de Classes/Aulas enviadas pelas escolas para onde os professores se removeram,
bem como a atualizagdo dos drgaos de pagamento, alteracdo das tabelas de vencimentos em
decorréncia das alteragdes das jornadas de trabalho, langcamentos de ampliagéo/reducao de
jornada e carga suplementar;

3) os professores e funcionarios que sdo removidos pelo processo de remogao no meés
dezembro entram em exercicio no novo local de trabalho apés o gozo do periodo de férias no
més de janeiro e inicio do ano letivo;

4) até o dia 31 de janeiro o professor e funcionario removido continua no local de trabalho
referente ao ano anterior, constando em livro ponto e no Boletim de Frequéncia referente ao
més 01, porém, em virtude do que foi relatado no item 2, no sistema CONAM o professor ja se
encontrara no novo local de trabalho.

Segue o relatdrio da competéncia 12/2025, antes da alteragao dos locais.

Sem mais para o momento, atenciosamente.

L QA imwm

avia de Azgvedo Penteado
Setor de RH/SME

Marinete Bellluzo Luccas
Supervisoralde Departamento Administrativo



